ORLEN

UPSTREAM

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie zakupowe nr: OU/2/000028/25

Szanowni Panstwo,
W imieniu spdtki ORLEN Upstream Polska Sp. z 0.0. zapraszamy Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu
zakupowym pod nazwg ,Zakup Systemu Informacji Prawnej 2026” - OU/2/000028/25 .

1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajacym jest: ORLEN Upstream Polska Sp. z 0. 0.
adres: Marcina Kasprzaka 25, 01-224 Warszawa, Polska
NIP: 522-280-86-91

2. INFORMACJE O POSTEPOWANIU:

2.1.  Postepowanie prowadzone jest w celu zawarcia umowy jednorazowe.
2.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

2.3.  Zamawiajgcy ma prawo do zmiany/zwigkszenia Przedmiotu Zamowienia. W takiej sytuacji Zamawiajacy
skieruje do Oferentow Zaproszenia do ztozenia ofert uzupetniajgcych.

24. Zamawiajacy o$wiadcza, ze do postepowania prowadzonego w trybie przewidzianym postanowieniami
niniejszego Zaproszenia nie znajdujq zastosowania przepisy kodeksu cywilnego dotyczace oferty
w rozumieniu art. 66 i n. k.c., a jedynie stanowi ono zaproszenie do prowadzenia negocjacji z jednym lub
kilkoma podmiotami lub osobami.

2.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do: odwotania (zamkniecia) postepowania i odstapienia od negocjacii
bez podania przyczyn. Z tego tytutu Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone
negocjacie w odniesieniu do czesci lub catoci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz do zawarcia umowy
z wiecej niz jednym Wykonawcg wytonionym w drodze negocjacii, przy czym zakres umowy moze obejmowac
cato$¢ lub czes¢ zakresu ztozonej odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Dodatkowo Zamawiajacy ma prawo
do: odrzucenia ofert niekompletnych, nieprawidtowych iflub takich, ktdrych cena jest razaco niska,
zakoniczenia postepowania nie wybierajac oferty, zmiany zakresu Zamédwienia.

2.6. Propozycie zmian treSci Zamdwienia mozliwe sg jedynie na etapie ofertowania w projekcie Zamdwienia
w trybie $ledzenia zmian. Zmiany nalezy przestaé poprzez platforme¢ Connect. Zamawiajacy udzieli

odpowiedzi na propozycje do korica okresu ofertowania.

2.7.  Termina zwigzania z ofertg wynosi¢ bedzie 60 dni.

3. OPIS PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1, Przedmiotem Zamdwienia jest zakup dostepu do elektronicznej bazy danych Systemu Informacji Prawne;
z dostepem do aktow prawnych, orzecznictwa i komentarzy przez internet
3.2.  Szczegdtowy opis Przedmiotu Zamdwienia zawarty jest w Zatgcznik nr 1 do RFP - Specyfikacja Techniczna.
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4. TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

4.1. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

5. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY WYMAGANE WRAZ Z OFERTA ORAZ SPOSOB ICH SKLADANIA

51. Wszystkie sktadane dokumenty w formie skanéw powinny by¢ zaparafowane przez osoby upowaznione
w tym zakresie.
5.2.  Os$wiadczenia i dokumenty zadane do ztozenia wraz z ofertg tzw. ,CZESC FORMALNA®.
5.2.1. Akceptacja Kodeksu Dostawcow ORLEN S.A. (w platformie Connect)
5.2.2. Oswiadczenia Wykonawcy stanowigce:
a) Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - O$wiadczenia Oferenta,
b) Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego - O$wiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego,
c) Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego — O$wiadczenie Beneficjenta.
5.3. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze oferta przedmiotowo oraz podmiotowo spetnia wymagania
okreslone przez Zamawiajacego tzw. ,CZESC TECHNICZNA:
5.3.1. Zatacznik nr 1 do Specyfikacji Technicznej- Oswiadczenie Oferenta o akceptacji i spetnieniu wymagan
zawartych w Specyfikacji Technicznej
54. O$wiadczenia i dokumenty zwigzane z finansowa czescig oferty tzw. ,CZESC HANDLOWA':
5.4.1. Zalacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami.

6. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

6.1.  Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w zwigzku z niniejszym zaproszeniem jest:
Imie i nazwisko: Anna Zidtek-Luks
Adres poczty elektronicznej: Anna.Ziolek-Luks@orlen.pl
Nr telefonu: + 48 22 778 02 72 ; kom: +48 691 936 038

6.2. Adres do korespondencji: ul. Marcina Kasprzaka 25, 01-224 Warszawa, Polska. Oferenci powinni kierowa¢
wszelkie pytania dotyczace tresci i procedury sktadania ofert za po$rednictwem Platformy Zakupowej
Connect.

6.3. W kwestiach dotyczacych niniejszego postepowania, nie nalezy kontaktowa¢ sie z innymi pracownikami
Zamawiajacego, o ile nie zaleci tego osoba kontaktowa ze strony Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo odrzucenia i dyskwalifikacji oferty, jesli sktadajacy jg oferent nie przestrzega powyzszego
wymogu.

7. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERT

7.1, Oferent zobowigzany jest poda¢ w kosztorysie oferowane ceny jednostkowe za poszczeg6lne ustugi oraz
cene oferty. Cena oferty netto powinna by¢ sumg iloczynéw szacowanych cen jednostkowych netto za
poszczegoine pozycje w formularzu ofertowym.

7.2. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca celem realizacji Przedmiotu
Zambwienia
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8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1.  Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej, i by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta (w tym kwalifikowanym podpisem elektronicznym), zgodnie
z formg reprezentacji Oferenta okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Oferenta albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Oferenta.

8.2. Wszystkie sktadane dokumenty w formie skandw powinny by¢ zaparafowane przez osoby upowaznione
w tym zakresie

8.3.  Oferent zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego, sktadajac w formularzu ofertowym odpowiednie
o$wiadczenie, o fakcie, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku. Zobowigzanie dotyczy importu lub Wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw lub/i ustug.

8.4. Formularz oferty oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatgcznikow do RFP, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tre$ci. W przypadku
rozbierzno$ci pomiedzy wzorami zatgcznikdéw, a dokumentami ztozonymi przez Ofertenta, pierwszenstwo
majq zapisy zawarte we wzorach.

8.5. Dokumenty, ktére zostang zatgczone do oferty, a nie sq wymagane w procesie zakupowym zostang
odrzucone przez Zamawiajgcego o czym Zamawiajgcy nie ma obowigzku informowa¢ Oferenta. Dokumenty
zawierajace dane osobowe podlegajace ochronie na mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), moga by¢ odrzucane, a przestane dane osobowe bedq
natychmiast usuwane.

8.6.  Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.7.  Negocjacje zapisow Zamowienia jak i samego Zapytania sa mozliwe jedynie w trakcie ofertowania.
Zamawiajacy nie dopuszcza zmian tresci priojektu Umowy na etapie jej podpisywania w zakresie
wplywajacym na cene oferty. Zmiany takie jak oczywiste omytki pisarskie mozliwe sg do wprowadzenia na
kazdym etapie procesu zakupowego.

8.8. W szczegdlnych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci projektu zamdwienia po
terminie ztoZzenia Ofert. W takiej sytuacji bedzie prowadzona dodatkowa runda negocjacyjna ze wszystkimi
Oferentami, ktorych oferta nie zostata odrzucona na etapie oceny merytorycznej pod wzgledem technicznym.

8.9. Zmiany do projektu Zamdwienia moga by¢ zgtaszane przez Oferenta najpdzniej na 3 dni roboczych przed
uptywem terminu sktadania ofert

8.10. Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia proponowanych przez Oferentdw zmian do tresci projektu Zamoéwienia
w czesci lub w catosci.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do projektu Zaméwienia. Zmiany wprowadzane
przez Zamawiajacego po terminie ztozenia ofert bedg podlegaty uzgodnieniu przez Strony.

Oferent, ktdry z zastrzezeniem postanowient zawartych w niniejszym zapytaniu, przedstawit najkorzystniejszg
oferte, zobowigzuje sie do podpisania Zamdwienia na warunkach okreslonych w Zatacznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego - Wzér Zamowienia z uwzglednieniem zmian do jej treSci ogtoszonych przez Zamawiajacego na

etapie sktadania ofert.

8.13. Oferta powinna zostac¢ ztozona w trzech oddzielnych czesciach, zgodnie z ponizszymi wskazaniami:

8.13.1. Oferta formalna - dokumenty wyszczegdlnione w punkcie 5.2 — nalezy je zataczy¢ w platformie Connect

pod pozycje ,Spetnienie wymogéw formalnych zapytania ofertowego”,

8.13.2. Oferta techniczna - dokumenty w wyszczegdlnione punkcie 5.3 - nalezy je zataczy¢ w platformie

Connect pod pozycje ,Spetnienie wymogoéw technicznych zapytania ofertowego”,

8.13.3. Oferta handlowa - dokumenty w wyszczegolnione punkcie 5.4 - nalezy je zataczy¢ w platformie

Connect pod pozycje ,Wartos¢ / Value”

9. KRYTERIA OCENY OFERT

9.1, Oferta musi spetni¢ wymagania formalne oraz techniczne Zapytania Ofertowego
9.2. Cena oferty — 100% tj. 100 pkt.
9.3.  Poszczegoinym ofertom zostang przyznane nastepujace liczby punktow:
za ceng (C) - obliczone wg wzoru:
C =Cmin/ Cof x 100 pkt gdzie: Cmin — najnizsza z cen ofert, Cof — cena oferty rozpatrywanej;
9.4. Za oferte najkorzystniejszg w danej czesci Zamawiajacy uzna oferte, ktéra w ocenie ofert uzyska najwiekszg
liczbg punktow.
ZALACZNIKI:
Zalacznik nr 1 Specyfikacja Techniczna;
Zalacznik nr 2 Oswiadczenia Oferenta;
Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego;
Zalacznik nr 4 Oswiadczenie Beneficjenta;
Zalacznik nr 5 Formularz ofertowy;
Zalacznik nr 6 Wzér Zamowienia
Zatacznik nr 7 Porozumienie w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej;
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